经济管理学院现场毕业设计管理规定 

    根据学院关于教学改革和学生毕业就业的需要，部分学生需要到现场进行毕业设计，为了加强管理，制定如下制度：
一、允许参加现场毕业设计的条件
1、学生已经联系好就业单位，已和单位签定就业协议，并且所在单位具备毕业设计条件，用人单位主动要求学生在本单位进行毕业设计，设计期间学生由用人单位管理（包括业务、纪律、安全等）。
2、学生遵守学校纪律，无违纪现象，学习成绩优秀，综合表现良好，自我控制力强，能够独立进行毕业设计。（由班主任和教研室把关）
3、学生主动提交书面申请，并经过学生家长同意。
二、需要办理的手续
1、学生个人提出到现场进行毕业设计的申请书。
2、提交下列资料：就业协议的复印件、个人的安全保证书（家长同意并签字）、单位要求学生到现场设计的说明。
3、班主任批准签字，涉及教学内容的指导教师批准并签字，交代设计大纲，业务安排，完成顶岗实习系统培训，说明检查考核办法。
4、教研室审核并由教研室主任签字。 

5、教学副院长审核并签字，手续办理相关资料由教学秘书留存。
三、要求

1、学生现场设计期间，由教研室管理和考核，指导教师有权检查学生的工作及设计进展情况，学生要每周向指导教师汇报设计情况，如果学生不与指导教师定期联系，指导教师有权终止学生现场设计。
2、学生保持和班主任的联系，每周向班主任汇报思想动态和工作情况，及时了解学校针对就业所需办理的一系列手续，如果学生不与班主任定期联系，出现问题，自行负责。
3、学生要留下设计现场的准确联系地址及通讯地址，并留下家庭联系地址及通讯地址，个人联系信息变更要第一时间通知指导教师和班主任，否则因不及时履行告知义务而产生的后果自行负责。  
现场毕业设计申请表

	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	班级
	

	家庭住址
	
	联系方式
	

	工作单位名称
	
	联系方式
	

	工作单位地址
	
	联系人
	

	申请原因
	年   月   日

	家长意见
	年   月   日

	班主任审核
	年   月   日

	指导教师审核
	年   月   日

	学生管理部门备案
	年   月   日

	教研室审批
	年   月   日

	二级学院

主管院长审批
	年   月   日

	教务处审批
	年   月   日

	学院审批
	年   月   日

	备注
	


 注：1、教研室审核就业协议，留存复印件。

2、教研室及指导教师安排任务、组织检查、进行考核。

     3、教研室收缴学生的安全保证书（要有家长同意并签字）。

4、所在单位主动要求学生到工作单位，并说明对学生进行业务、纪律、安全等方面的管理（教研室审核留存）。
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